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กองชาง องคการบริหารสวนตำบลดอนชมพู 

044-913215-6 



คำนำ 

การจัดทำคูมือในการขออนุญาตกอสราง จัดทำขึ้นเพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานกอสราง 

ดัดแปลงรื้อถอนอาคาร การดำเนินงานของหนวยงานใหเปนระบบ เพ่ือเอ้ืออำนวยในการปฏิบัติงานเปนไปดวย

ความสะดวก รวดเร็ว ประหยัดเวลา ทำใหมีประสิทธิภาพในการจัดภาระงานและการบริหารงานกองชางใหมี

ประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 

ทั้งนี้ กองชาง องคการบริหารสวนตำบลดอนชมพู ไดอธิบายขั้นตอนการดำเนินงานในการขอ

อนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร เพื่อใหคูมือเลมนี้มีประโยชนและบรรลุตามวัตถุประสงคในการ

ดำเนินงานการปฏิบัติงานกอสรางไปในทางเดียวกัน 

องคการบริหารสวนตำบลดอนชมพู หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือนี้จะเปนประโยชนตอผูปฏิบัติงาน

ดานการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร ใหสามารถเพิ่มความรูความเขาใจและเพิ่มประสิทธิภาพของงานได

เปนอยางดีมากยิ่งข้ึน 

 

จัดทำโดย 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลดอนชมพู 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

  

 



 

  

 



 

 

  

 

 



 

  

 



 

  

 



 

  

 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
 

แบบ อ.๑ 

-ตัวอยาง- 
ใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

เลขท่ี    001/2566     . 
อน ุญาตให     นายด ี ใจ     ใจดี                       เจ าของอาคารเลขท่ี      00      .           

ตรอก/ซอย           -          ถนน     -    หมูท่ี     0       0ตำบล/แขวง       ดอนชมพู                 .                     
อำเภอ/เขต          โนนสูง              จังหวัด       นครราชสีมา               

ขอ ๑ ทำการ                กอสรางอาคาร               ที่บานเลขท่ี                                -         
ตรอก/ซอย           -          ถนน           -     .       หมูท่ี    -      0ตำบล/แขวง     ดอนชมพู   -       
อำเภอ/เขต      โนนสูง          จังหวัด       นครราชสีมา     ในที่ดินโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส. ๓ เลขที่/ส.ค.๑ 
เลขท่ี    000001        เปนท่ีดินของ         นายดีใจ     ใจดี        . 
- 

 ขอ ๒ เปนอาคาร                                                                                                     
(๑) ชนิด       คอนกรีตเสริมเหล็กโครงสรางเหล็กรูปพรรณชั้นครึ่ง        จำนวน         1      หลัง 

เพื ่อใชเปน       ที่พักอาศัย                               พื ้นที ่/ความยาว      99.99      ตารางเมตร          
ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถจำนวน          -           คัน พ้ืนท่ี            -            ตารางเมตร 

(๒) ชนิด          -        จำนวน        -      เพ่ือใชเปน        -        พ้ืนท่ี/ความยาว               
.            ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน           -             คัน พ้ืนท่ี           -           
ตารางเมตร 

(๓) ชนิด          -            จำนวน        -          เพื ่อใชเปน          -                . 
พ้ืนท่ี/ความยาว                      -            ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน     -         คัน 
พ้ืนท่ี           -             ตารางเมตร 

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณ เลขท่ี  
001/2566 .   
ท่ีแนบทายใบอนุญาตนี้ 

ขอ ๓ โดยมี                -            เปนผูควบคุมงาน 
ขอ ๔ ผูไดรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเง่ือนไขดังตอไปนี้ 

(๑) ผูไดรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
และหรือขอบัญญัติทองถ่ิน ซ่ึงออกตามความในมาตรา ๘ (๑๑)  มาตรา ๙ หรือมาตรา ๑o แหงพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

(๒) ผูไดรับอนุญาตจะตองปฏิบัติตามคำเตือนดานหลังทุกประการ                                  . 
 

ใบอนุญาตฉบับนี้ใหใชไดจนถึงวันท่ี   01    เดือน    มกราคม       พ.ศ.    2567    . 
ออกให ณ วันท่ี    02   เดือน    มกราคม       พ.ศ.    2566    . 

 
                (ลายมือชื่อ)                                  .                                                                                                     

                                                                                   (นายอนุวัฒน  สมัญญา) 
    ตำแหนง   นายกองคการบริหารสวนตำบลดอนชมพู                                                                                                   

         เจาพนักงานทองถ่ิน 



 

การต่ออายใุบอนุญาต 
 

  การตออายุใบอนุญาตครั้งท่ี                การตออายุใบอนุญาตครั้งท่ี           การตออายุใบอนุญาตครั้งท่ี            .           
                                                                                                                                                                                                              ก 
     ใหตออายุใบอนุญาตฉบับน้ีจนถึง               ใหตออายุใบอนุญาตฉบับน้ีจนถึง            ใหตออายุใบอนุญาตฉบับน้ีจนถึง 
    วันท่ี       เดือน                พ.ศ.             วันท่ี       เดือน             พ.ศ.             วันท่ี       เดือน             พ.ศ.           .       
    โดยมีเง่ือนไข                                      โดยมีเง่ือนไข                                   โดยมีเง่ือนไข                                 . 
     ................................................................     ..............................................................     ................................................................ 
    (ลายมือช่ือ)                                       (ลายมือช่ือ)                                      (ลายมือช่ือ)                                   .         
    ตำแหนง                                           ตำแหนง                                         ตำแหนง                                      . 
               เจาพนักงานทองถ่ินผูอนุญาต                   เจาพนักงานทองถ่ินผูอนุญาต               เจาพนักงานทองถ่ินผูอนุญาต                 
 

 
 
 

คำเตือน 
 
                         ๑.  ถาผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมท่ีระบุช่ือไวในใบอนุญาต   หรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการ 
              เปนผูควบคุมงาน  ใหมีหนังสือแจงเจาพนักงานทองถ่ินทราบ   ท้ังน้ี  ไมเปนการกระทบถึงสิทธิและหนาท่ีทางแพง 
              ระหวางผูไดรับใบอนุญาตกับผูควบคุมงานน้ัน  ในการบอกเลิกตัวผูควบคุมงานน้ีผูไดรับใบอนุญาตตองระงับการดำเนิน 
              การตามท่ีไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะมีผูควบคุมงานคนใหม และมีหนังสือแจงพรอมกับสงมอบหนังสือแสดงความ 
              ยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมใหแกเจาพนักงานทองถ่ินแลว 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
                         ๒.  ผูไดรับใบอนุญาต ท่ีตองจัดใหมีพ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเขาออกรถ 
              ตามท่ีกำหนดไวในใบอนุญาตฉบับน้ี   ตองแสดงท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ  และทางเขาออกของรถไวใหปรากฏตามแผนผัง 
              บริเวณท่ีรับใบอนุญาต   การดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ   ท่ีกลับรถ  และทางเขาออกของรถเพ่ือการอ่ืนน้ันตองไดรับ 
              ใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 
 
                          ๓.  ผูไดใบอนุญาตกอสราง  ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใช  เมื่อไดทำการตามท่ีไดรับ 
               ใบอนุญาตเสร็จแลว ตองไดรับใบรับรองจากเจาพนักงานทองถ่ินตามมาตรา ๓๒ กอนจึงจะใชอาคารน้ันได 
 
                          ๔.  ใบอนุญาตฉบับน้ี  ใหใชตามระยะเวลาท่ีกำหนดในใบอนุญาต  ถาประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตอง 
                 ยืนคำขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
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