
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การขอเลขทีบ่า้น (N) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลดอนชมพู อ าเภอโนนสงู จังหวัดนครราชสมีา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 

1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่เจา้บา้น หรอืผูไ้ดรั้บมอบหมาย 

 

2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน 15 วนั นับแตว่นัทีส่รา้งบา้นเสร็จ 

 

3. เงือ่นไข 

 

(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมรีายการขอ้ความผดิ

จากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม และพจิารณาใหแ้ลว้

เสร็จ ภายใน 7 วนั 

 

(2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิัต ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคญั ตอ้งด าเนนิการหารอื

มายังส านักทะเบยีนกลาง ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั 

นับแตว่นัทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผ่านส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง เพือ่ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 

 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลดอนชมพู อ าเภอโนนสงู  
จังหวดันครราชสมีา หมู่ที ่2 ต าบลดอนชมพู อ าเภอโนนสงู  
จังหวดันครราชสมีา 30160 โทร 0 4491 3215-6 

www.donchompoo.go.th /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -)  

ส านักทะเบยีนอ าเภอโนนสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (ไมม่พัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 20 นาท ี
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งค าขอ และตรวจสอบหลกัฐานการยืน่ประกอบ
พจิารณาในเบือ้งตน้ 

(หมายเหต:ุ -)  

 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี จดุรับค าขอ 

 

2) การพจิารณา 
นายทะเบยีนพจิารณา รับแจง้/ไมรั่บแจง้ และแจง้ผลการ

พจิารณา 

(หมายเหต:ุ -)  
 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี จดุรับค าขอ 
 

 

 

 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

จดุรับค าขอ 

2) 

 

ใบรบัแจง้เกีย่วกบับา้น (ท.ร. 9) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

จดุรับค าขอ 

3) 

 

เอกสารการเป็นเจา้ของกรรมสทิธิท์ ีด่นิ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

จดุรับค าขอ 

4) 

 

เอกสารการขออนุญาตกอ่สรา้งตามกฏหมายวา่ดว้ยการควบคมุ

อาคาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

จดุรับค าขอ 

5) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ของผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมาย) 

จดุรับค าขอ 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวง ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดั ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอ โทร 1567 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ล าลกูกา คลอง 9 อ าเภอล าลกูกา จังหวดัปมมุธาน ีโทร 1548 หรอื 

www.bora.dopa.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

 

 

 



แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

มแีบบฟอรม์ ตวัอย่าง  
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 13/02/2563 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.info.go.th/


ค ำร้องขอมีหมำยเลขประจ ำอำคำร 
 

เขียนที่……………………….....................…………. 
       ลงชื่อ..............................................ผู้รับค าร้อง 
 

                              วันที…่......…..เดือน………….………….....……….พ.ศ……......… 
 
เรื่อง  ขอมีหมายเลขประจ าอาคาร 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลดอนชมพู 

 
ข้าพเจ้ า………….. . . . . . . .………. . . . . .………..…….……………เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร

เลขที่…..…....…หมู่ที่…........….ซอย..........................ถนน..........................ต าบล/แขวง……….......................………อ าเภอ/
เขต………….........................................……..…จังหวัด……………………………………………………………….…..… 

 

เป็นนิติบุคคลประเภท……………..................…………จดทะเบียนเมื่อ……...............………..……...เลข
ทะเบียน………. . . . . . . . . . . . . . . . . . . …………....มีส านั กงานตั้ งอยู่ที่ ……………………..ตรอก/ซอย……. . . . . . . . . . . .………………
ถนน………………………หมู่ที่…...............ซอย..........................ถนน...... ....................ต าบล/แขวง…………...…………อ าเภอ/
เขต………………………….จังหวัด……………….............…..…….…โดย…………….........................………………… 
ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต อยู่บ้านเลขที่ ...............หมู่ที่.......…ต าบล/แขวง....................…………อ าเภอ/
เขต……………….…………….จังหวัด……………………………………........ 
 

  ขอยื่นค าขอ.............................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................. 
   
 
                    ขอแสดงความนับถือ 
 
     (ลงชื่อ) …………….................…………..........……. 
             (…………...........................……………………) 
 
 
 
 

ก่อสร้างอาคารเสร็จเรียบร้อยแล้ว 



-2- 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลดอนชมพู 
 

ข้าพเจ้า ได้ตรวจสอบสภาพอาคารของ……………………………..……………………………………… 
ตามใบอนุญาต เลขที่……………………..…...……ลงวันที่…………..…………….…….……………………..แล้วปรากฏว่า 
 

   (       ) ก่อสร้างเสร็จเรียบร้อยและถูกต้องตามแบบที่ได้รับอนุญาต 
   (       ) ไม่ถูกต้อง ดังนี้ 
 
ความเห็น…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………… 
  
    (ลงชื่อ)……………………………….……..…นายตรวจอาคาร 
            (...................................................) 
      นายช่างโยธาช านาญงาน 
  

ความเห็น…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………  
  

(ลงชื่อ)….…………..........………….......... 
     ( นายบ ารุง  สุพรรกกลาง) 

     ผู้อ านวยการกองช่าง 
 

ความเห็น…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………  
  

(ลงชื่อ)………………...........……………….. 
     ( นายประเวท  ศรีทอง) 

   ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลดอนชมพู 
 

ความเห็น…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………  
  

(ลงชื่อ) …………………...........…………….. 
       ( นายประเวท  ศรีทอง) 

            ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลดอนชมพู ปฏิบัติหน้าที่ 
                               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลดอนชมพู 


